GMINA POBAJ
42-360 Poraj, ul. Jasna 21
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Regon 151398528 NIP 577-19-76-361 Poraj, dnia 21 wrzesénia 2018 1.

FN.1710.2.2018

Regionalna Izba Obrachunkowa
w Katowicach
ul. Grabowa 3

40-172 Katowice

Dotyczy: odpowiedzi na wnioski pokontrolne zawarte w pismie WK-610/13/4/18.

Zgodnie z zaleceniami zawartymi w wystgpieniu pokontrolnym Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Katowicach Wéjt Gminy Poraj podjat niezbedne dziatania w celu
usuniecia wskazanych nieprawidtowosci.

Zarzadzeniem Nr 35 z dnia 4 wrzeénia 2018 roku zobowigzal osoby odpowiedzialne
za nieprawidlowe wykonanie czynnosci stuzbowych do ich usuniecia oraz nakazat realizacje
wnioskéw pokontrolnych.

Wykonanie poszczeg6lnych wnioskdw pokontrolnych przedstawia si¢ nastgpujaco:

Wniosek 1

Podjeto dziatania majace na celu zacigganie zobowigzan pienieznych wylacznie do wysokosci
kwot wydatkéw okreslonych w budzecie Gminy Poraj oraz planie finansowym jednostki
stosowanie i zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych( Dz. U.

z 2018 r. poz. 2077 z pdézn. zm.).

Whniosek 2

Zobowigzano pracownikéw Referatu Finansowego do sumiennego wykonywania swoich
obowigzkdw i stosowania prawidtowej klasyfikacji wydatkéw oraz dokonywania wydatkow
zgodnie z planem finansowym Urzedu Gminy Poraj przy jednoczesnym stosowaniu sig
do postanowien rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pézn. zm.).



Wniosek 3

Wzieto pod uwage, aby zaciagane zobowigzania z tytulu kredytéw na pokrycie
wystepujacego w trakcie roku deficytu budzetu byly zgodne z obowigzujacymi limitami
i upowaznieniami zawartymi w uchwale organu stanowigcego stosownie do przepisow
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2018 r. poz. 2077
z pézn. zm.).

Whiosek 4

Podjeto dziatania aby zapewni¢ zgodne z prawem zabezpieczenie splaty kredytu w rachunku
biezacym zaciaganego przez Gming Poraj stosownie do arf. 264 ust. 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2018 r. poz. 2077 z pézn. zm.).

Whniosek 5

Wzmocniono dzialania na celu zapewnienie splaty kredytéw zaciggnigtych na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku przejéciowego deficytu budzetu stosownie do art. 89
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2018 r. poz. 2077
z pdzn. zm.) oraz terminowego regulowania zobowigzan.

Whniocsek 6

W celu utrzymania ptynnosci finansowej oraz terminowego regulowania zobowigzan Urzgdu
Gminy Poraj wyznaczono priorytety na wydatki biezace z uwzglgdnieniem terminowego
przekazywania srodkéw na odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczedr Socjalnych
oraz przekazywania $rodkéw na wydatki dla placowek o$wiatowych, ktore umozliwiajg
kierownikom terminowe regulowanie zobowigzan stosownie do obowigzujacych przepisow.

Whniosek 7

Przeprowadzono rozmowe dyscyplinujaca z pracownikami Urzgdu Gminy Poraj w zakresie
prawidtowego ustalania pod katem wymagalnosci zobowigzan z tytutu dostaw i ustug w celu
prawidtowego prezentowania tych zobowigzan w sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan
wedhug tytutéw dhuznych oraz gwarancji i poreczen stosownie do obowigzujgcych przepisow.

Whniosek 8
Przyjeto do realizacii.
Wniosek 9

"Gmina Poraj przeanalizuje mozliwo$¢ zakupu prawa uzytkowania wieczystego i prawa
wiasnoci gruntéw na kiérych powstalo zgodnie z umowsg nr GK.272.43.2017
z dnia 22 grudnia 2017r. Gminne Centrum Przesiadkowe. W chwili obecnej teren ten jest
przedmiotem dzierzawy na podstawie uméw z PKP S.A. Oddziat Gospodarowania
Nieruchomogciami w Katowicach z dnia 11.03.2016r. i umowy dzierzawy z dnia 31.01.2017r.

z BMD sp. z 0.0. 1 sp. K.



Przeanalizowania wymaga réwniez koszt nabycia prawa wiasnosci i zabezpieczenie tych
srodkéw w budzecie Gminy Poraj jak réwniez zasadnosé wydatkowania srodkéw na ten cel
z budzetu Gminy gdyz Centrum przesiadkowe stanowi obiekt ogélnodostepny dla os6b
korzystajacych z ustug przewoznikéw i bez wzgledu na prawa wiasnosei gruntéw nie zmieni
si¢ Jego przeznaczenie.

Wniosek 10

Zobowiazano pracownikéw Referatu Finansowego do prawidlowego kwalifikowania
dokumentéw ksiegowych do ujecia w ksiegach rachunkowych stosownie do obowigzujacych
przepiséw, wilasciwego ewidencjonowania operacji zakupu na koncie 201 oraz rzetelnego
przygotowania danych do sprawozdania Rb-Z stosownie do obowiazujgcego rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773).

Whniosek 11

Pracownik Referatu Finansowego, do ktérego zakresu obowigzkéw nalezy zamykanie kont
221, 720, 800 i 860 na koniec roku obrotowego zostal zobowiazany, aby stosowal sig
do zasad funkcjonowania tych kont okre$lonych w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r., majgc na uwadze art. 68
oraz art. 69 ust. 1 pkt.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2077 z p6zn. zm.) .

Whniosek 12

W celu prawidtowego wykazania faktycznych zobowiazan w sprawozdaniu Rb-Z
oraz Rb-28 S zobowigzano pracownika wykonujacego te czynnosci aby zapewnit ujmowanie
kosztéw dziatalnosci do prawidtowego okresu sprawozdawczego w ksiggach rachunkowych
Urzgdu Gminy Poraj.

Whniosek 13

Przeprowadzono rozmowe dyscyplinujgca z pracownikiem Referatu Finansowego w zakresie
prawidtowego ujmowania na koncie 240 operacji dotyczacych naliczania rocznego odpisu
na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, stosownie do zasad funkcjonowania w/w
konta okres§lonych w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzeénia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911).

Wrniosek 14

Podjeto dziatania majace zapewni¢ prawidlowe sporzadzenie sprawozdania Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego oraz zlecono
pracownikowi stosowanie si¢ do obowigzujgcych przepiséw.



Wriosek 15

Zlecono pracownikowi Referatu Finansowego do ktérego obowigzkéw nalezy wydanie
decyzji o odpowiedzialno$ci podatkowej osoby trzeciej, aby w stosunku do podatnika
o nr 5254 majac na uwadze art. 116 § 1 i art. 108 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2018 r., poz. 800 z pdéZn. zm.) oraz art. 229 ustawy
z dnia 15 wrzeénia 2000 r. Kodeks spotek handlowych (Dz. U. 2017 1. poz. 1577 z pézn. zm.).

Whniosek 16

Zobowigzano pracownika do przeanalizowania prawidlowosci zaliczania wpfat
dokonywanych przez podmiot niebedgcy podatnikiem na poczet zobowigzan podatkowych
podatnikéw podatku od nieruchomosci o nr karty 5254 stosownie do obowigzujacych
Przepisow. ‘

Whniosek 17

Podjeto dziatania zmierzajace do ponownego przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych
wobec podatnika o nr karty 9598 i 9599 w zakresie zlozonych deklaracji na podatek
od nieruchomos$ci i podatek rolny, korekty deklaracji na lata 2016-2018 w celu
zweryfikowania prawidtowosci ich opodatkowania majac na uwadze obowigzujace przepisy.

Whniosek 18

Zlecono pracownikowi Urzedu Gminy, aby wzmocnil nadzér w zakresie dokonywania
czynnoici sprawdzajacych terminowos$é skfadania deklaracji, informacji podatkowych,
prawidlowosci danych wykazywanych w skladanych przez podatnikéw deklaracji
podatkowych, informacji podatkowych oraz niezwlocznego przekazywania informacji
o zawartych umowach w celu zapewnienia prawidtowego opodatkowania gruntéw stosowanie
do obowigzujacych przepisow.

Whniosek 19 4

Podjeto dzialania majgce na celu przeanalizowanie terminéw platmosci naleznosci
cywilnoprawnych przez kontrahentéw prowadzacych dziatalno$é gospodarcza, a w przypadku
nieterminowych wplat podjecia dziatan w celu dochodzenia nalezno$ci. Zwigkszono zakres
czynnosci pracownikowi do ktdrego obowigzkéw naleze¢ bedzie egzekwowanie naleznosci
z tego tytutu zgodnie obowigzujacymi przepisami.

Wnicsek 20

Przygotowano projekt regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Poraj
uwzgledniajac warunki i1 sposob przyznawania nagréd uznaniowych zgodnie z zapisami art.36
ust 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1260). Wszelkie nagrody przyznawane pracownikom bedg wynikaé ze szczegdinych
osiggnie¢ pracownikéw z zachowaniem rownego traktowania co znajduje odzwierciedlenie
w zapisach projektu.



Wrniosek 21

Przystapiono do weryfikacji zapiséw Regulaminu Pracy dot. szczegblowego rozpisywania
godzin zwigzanych z wykonywaniem innych obowigzkéw przez pracownika ( dotyczy funkcji
radnego w jednostkach samorzadu terytorialnego) oraz rozliczania godzin pracy
wykonywanych przez pracownika ( dotyczy funkcji radnego w jednostkach samorzadu
terytorialnego) oraz rozliczania godzin pracy wykonywanych przez pracownika po godzinach
normatywnych (godziny pracy Urzgdu). Obecny regulamin pracy bedzie uzupetniony o zapisy
z poprzedniego regulaminu zgodnie z sugestig kontrolujgcych z RIO.

Whniosek 22

Przystapiono do weryfikacji zapiséw Regulaminu Pracy dot. szczegblowego rozpisywania
godzin zwigzanych z wykonywaniem innych obowigzkow przez pracownika ( dotyczy funkeji
radnego w jednostkach samorzadu terytorialnego) oraz rozliczania godzin pracy
wykonywanych przez pracownika ( dotyczy funkcji radnego w jednostkach samorzadu
terytorialnego) oraz rozliczania godzin pracy wykonywanych przez pracownika po godzinach
normatywnych (godziny pracy Urzedu). Obecny regulamin pracy bgdzie uzupetniony o zapisy
z poprzedniego regulaminu zgodnie z sugestia kontrolujgcych z RIO.

Whniosek 23

Przystapiono do weryfikacji zapiséw Regulaminu Pracy dot. szczegélowego rozpisywania
godzin zwigzanych z wykonywaniem innych obowigzkéw przez pracownika ( dotyczy funkeji
radnego w jednostkach samorzadu terytorialnego) oraz rozliczania godzin pracy
wykonywanych przez pracownika ( dotyczy funkcji radnego w jednostkach samorzadu
terytorialnego) oraz rozliczania godzin pracy wykonywanych przez pracownika po godzinach
normatywnych (godziny pracy Urzedu). Obecny regulamin pracy bgdzie uzupetniony o zapisy
z poprzedniego regulaminu zgodnie z sugestig kontrolujgcych z R1O.

Whniosek 24

Informujemy, Ze rozpoczeto opracowanie regulaminu wykorzystania pojazdow stuzbowych,
w ktérym zostang zawarte zasady wykorzystania pojazdow oraz zasady rozliczania
ich wykorzystania.

Wniosek 25

Wzmocniono nadzér nad pracownikami Referatu Gospodarki Komunalnej , Inwestycji
i Pozyskiwania Srodkéw w zakresie orgamizacji i przeprowadzania przetargéw zgodnie
z art. 38 i 39 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 o gospodarce nierachomosciami
(Dz. U. z 2018 1. poz.121 z poézniejszymi zmianami) ze szczegélnym uwzglednieniem
zachowania terminéw przewidzianych w w/w przepisach poprzez kontrolg prowadzong przez
Kierownika Referatu oraz Radce Prawnego w zakresie prawidlowosci sporzadzenia
dokumentéw przetargowych przedktadanych Wéjtowi do podpisu.

Zwrécono takze uwage na prawidlowe sporzadzanie i terminowe przekazywanie zgodnie
z przepisami ogloszen dotyczacych zarzadzen Wojta Gminy o wykazach nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy i wyciagéw z ogloszen o przetargach do prasy i publikowanych



w Biuletynie Informacji Publicznej zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie sposobu i frybu
przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomodci (Dz.U z 2004r. nr 207,
poz. 2106)

Whiosek 26
Wzmocniony zostanie nadzér nad pracownikami Urzedu Gminy Poraj w tym zakresie.
Whiosek 27
Wzmocniony zostanie nadzér nad pracownikami Urzedu Gminy Poraj w tym zakresie.
Whiosek 28

Zwr6cono uwage i uczulono pracownikéw aby wszystkie dokumenty dostarczane do Urzedu
Gminy byle rejestrowane w punkcie kancelaryjnym, a w szczeg6lnodci przez samorzadowe
instytucje kultury sprawozdania z wykonania planu finansowego stosowanie do procedur
okreslonych w § 40 oraz § 42 zatgcznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
(Dz. U. Nr 14 poz. 67).

Whriosek 29
W najblizszym planie ujete zostana zadania z zakresu przeciwdzialania narkomanii.
Whiosek 30

Przygotowujac budzet Gminy Poraj na 2019 rok zostang wjgte érodki na fundusz nagrod
dla nauczycieli oraz zostanie zapewniony transport i opieka na dzieémi w czasie dowozu
do szkoly zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne oraz wnioski zawarte w zaleceniach przyczynity
sie do poprawy pracy Gminy, stajac si¢ wyznacznikiem do wprowadzenia niezbgdnych zmian
w uporzadkowaniu wszystkich zagadnieh oméwionych w zaleceniach pokontrolnych.

Wyrazam przekonanie, ze podjgte dziatania eliminujgce wskazane nieprawidtowosci
przymiosa pozadane rezultaty i na trwale beda stosowane w poradzeniu gospodarki finansowej
i komunalnej Gminy Poraj.

g

Fukasz Stachera



